MANUAL DE REGISTRO USUARIO EMPRESA COMFACAUCA

Un usuario empresa es aquel que tiene acceso al médulo empresarial y puede gestionar las afiliaciones de sus
colaboradores.

Paso 1. Ingresar a la opcion Empresa

comfacauca

iBienvenido a Portal Comfacauca en linea!
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Afiliado Convenio

Paso 2. Seleccionar Registralo aqui
Haga clic en el botdn “Registralo aqui” para iniciar el proceso de creacidon de usuario empresa.

comfacauca

iBienvenido a Portal Comfacauca en linea!

Iniciar Sesién

¢La empresa aun no esta
afiliada?

e i ijAfiliala aqui' §

Seleccione tipo documento.

¢La empresa adn no tiene
usuario?

Registralo aqui 3+

¢Olvid6 su contrasena?




Paso 3. Leer atentamente las indicaciones
Ingrese el tipo y nimero de documento de la empresa para verificar si ya esta afiliada.

Si la empresa no esta afiliada saldrd una alerta.

Aviso!

No se encontré Empresa afil

con el numero de documento in

“ |




Paso 4. Sila empresa ya estd afiliada, se mostrard una alerta con su informacién y se habilitardn los campos del
formulario para registrar al usuario encargado de gestionar las afiliaciones.

Completar el formulario de registro
e Ingrese todos los datos solicitados.
Tenga en cuenta los siguientes requisitos para la contrasefia:
e Debe contener al menos una letra mayuscula.
e Debe incluir un nimero.
e Debe incluir un caracter especial.
e Debe tener una longitud minima de 6 caracteres.
e Haga clic en el botdn Registrar usuario.

Si el usuario no es un afiliado a COMFACAUCA saldrd una alerta informado que es un usuario nuevo

3ienvenido a Portal C a n linea!

Registro de Usuario
Como Empresa
Ingrese fos siguientes datos.
| o
Busca tu empresa para proceder al e p— Datos de afiliacién de

registro de nuevos usuarios en Empresa:
Comfacauca en Linea
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Validar el cddigo de verificacién
Recibird un cédigo de verificacién en el correo electrénico de la empresa.

Ingrese el codigo en el campo correspondiente y haga clic en Validar codigo.
Una vez validado el codigo, sera redirigido automaticamente a la pantalla de inicio.

Paso 5.
[ ]

comfacauca

iBienvenido a Portal Comfacauca en linea!

Revise su correo! Codigo de
Verificacion!

Se ha enviado un cédigo de seguridad grese el codigo que fue enviado a su
al correo
vttt no@ dela
empresa. Verifique el cédigo con tu
empleador para poder registrar el
usuario.

& SOLICITAR UN NUEVO
cépico
VALIDAR CODIGO




iFelicitaciones!

Su registro como usuario empresa en el nuevo portal
COMFACAUCA en linea ha sido completado exitosamente.



